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Nutzungsordnung Office 365

An unserer Schule wird Office 365 als Lern — und Kommunikationsplattform eingefiihrt. Diese
Plattform ist flr die Nutzer kostenlos und ermdglicht eine unserem Medienkonzept entsprechend
moderne und zukunftsweisende Zusammenarbeit zwischen den Lehrenden und Lernenden.

Dem Benutzer wird dabei wahrend seiner Schulzeit ein Benutzerkonto auf der Online-Plattform
Office 365 zur Verfligung gestellt. Der Zugriff auf diese Dienste erfolgt iber die Seite
https://www.office.com.

Die Online-Plattform beinhaltet die Nutzung folgender Komponenten:

e Eine E-Mail-Adresse und ein 50 GB grol3es Postfach

e Die Bereitstellung des aktuellen Microsoft Office-365 Pakets (Outlook, Word, PowerPoint,
Excel, OneDrive) zum kostenlosen Herunterladen und Betreiben auf bis zu 5 heimischen
Geraten

e Die Bereitsstellung des Cloudspeichers OneDrive der Schule mit 1 TB Datenspeicher

e Die chat-basierte Lernplattform Teams, die jedem Schiiler flr jedes Fach ein eigenes
OneNote Notizbuch zur Verfligung stellt, und die Ablage von Daten und Dokumenten
ermoglicht.

Die Schule behilt sich vor, einzelne Dienste nicht zur Verfligung zu stellen. So wird Teams nicht
aktiviert, weil wir als Lernmanagementsystem Moodle einsetzen. Bevorzugtes Videokonferenztool ist
Zoom.

Art der gespeicherten Daten:

Vorname und Nachname des Schiilers oder Lehrers, E-Mailadresse, Funktion des Benutzers,
Unterrichtsmaterialien, Schiileraufgaben, von den Benutzern selbst freigegebene Daten. Die E-
Mailadresse setzt sich aus Vor- und Nachnamen und der Schuldomane zusammen.

Zugriff auf Daten:

Zugriff auf die Daten haben unsere schulischen Systembetreuer KDVZ Frechen vertreten durch Herrn
Croé und Herrn Luxem

Auskunft Gber gespeicherte Daten: geben die schulischen Systembetreuer Herr Croé und Herr Luxem
sowie der Datenschutzbeauftragte Herr Bosch.

Loschfristen: Ein Office 365 Schiilerkonto (bzw. Lehrerkonto) wird inklusive aller gespeicherten Daten
4 Wochen (bzw. 3 Monate) nach Verlassen der Schule irreversibel geldscht.

Die Einflihrung von Office 365 in unserer Schule ist datenschutzrechtlich gepriift und wurde von der
Schulleitung, den Vertretern der Lehrer, der Eltern und der Schiiler zum 01.04.2022 genehmigt. Die
von Schiiler*innen oder Lehrer*innen in Office 365 abgelegten Daten werden ausschlieRlich
innerhalb der EU gespeichert, sie werden weder durchsucht noch an Dritte weitergegeben.



Die Schiler*innen werden zu Beginn der schulischen Nutzung tiber diese Nutzungsordnung
unterrichtet. Sie versichern durch die Eingabe ihrer Nutzerdaten, dass sie diese anerkennen. Diese
Benutzerordnung ist Bestandteil der jeweils gliltigen Hausordnung und tritt am Tage nach ihrer
Bekanntgabe an der Schule in Kraft.

Zuwiderhandlungen gegen diese Nutzungsordnung kénnen den Entzug der Nutzungsberechtigung
und ggf. rechtliche Konsequenzen und die unverziigliche Pflicht zur Riickgabe der liberlassenen Soft-
und Hardware zur Folge haben.



